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El diligenciamiento completo del presente formato y la entrega completa de los documentos indicados en el Anexo 2, son
requisitos indispensables para iniciar relaciones comerciales con COMFAMILIAR DE NARIÑO.

1. INFORMACIÓN GENERAL
NOMBRE/RAZÓN SOCIAL

TIPO DE IDENTIFICACIÓN No.NIT C.C. Otro 

Día Mes Año
Información a actualizar: 

Cuál?

DIRECCIÓN Tel. Fax

Cuál?

NATURALEZA JURÍDICA Persona Natural 

TIPO DE SOCIEDAD        
(Solo Persona Jurídica) LTDA S.A. E.U. S.A.S Otro 

SUCURSALES O 
AGENCIAS (Ciudades)
PAGINA WEB Correo 

Electrónico

CIUDAD Dpto. país

NOMBRE 
REPRESENTANTE LEGAL c.c.

NOMBRE CONTACTO cargo Tel.

TIPO DE PROVEEDOR     
(Solo Proveedor de Bienes) Fabricante Distribuidor Importador 

OBJETO SOCIAL                    
(Como aparece en la 
camara de comercio)

2. ACTIVIDAD
CLASE DE PROVEEDOR Proveedor de 

Bienes
Contratista 
de Obras

Contratista de 
Servicios

Consultor - 
Asesor Otro Cual?

REGIMEN TRIBUTARIO especial

GRAN CONTRIBUYENTE Resolución

2. INFORMACIÓN PRODUCTOS O SERVICIO QUE OFRECE (DILIGENCIAR ANEXO 1)
3. INFORMACIÓN FISCAL Y COMERCIAL

3.1. INFORMACIÓN FISCAL

IMPUESTO DE RENTA Agente de 
Retención Resolución Fecha D/M/A Autoretenedor 

Fecha D/M/A SI  NO 

Responsable 
IVA

No resposable 
IVA

3.2. REFERENCIAS COMERCIALES

NO 
Porcentaje

TIENE PRODUCTOS 
CERTIFICADOS? 

Cuales?
SI  NO Certificación 

(Norma)

RETENCIÓN DE ICA Resolución Fecha D/M/A SI  

ES USTED UNA EMPRESA 
CERTIFICADA? 

Certificación 
(Norma)SI  NO 

NOMBRE EMPRESA FUNCIONARIO TELEFONO CIUDAD
VERIFICACIÓN 
COMFAMILIAR 

DE NARIÑO
SI NO

3.3. REFERENCIAS DE CLIENTES 

NOMBRE EMPRESA FUNCIONARIO TELEFONO CIUDAD
VERIFICACIÓN 
COMFAMILIAR 

DE NARIÑO
SI NO

AUTORIZO EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES: Al diligenciar este documento, autorizo de manera previa, expresa e inequívoca a COMFAMILIAR NARIÑO a dar tratamiento de
mis datos personales aquí consignados, incluyendo el consentimiento explicito para tratar datos sensibles aun conociendo la posibilidad de oponerme a ello, para que sean consultados,
cedidos, verificados, reportados a centrales de riesgo, transmitidos y/o transferidos nacional e internacionalmente, usados para contactarme, enviarme información comercial y ejecutar
actividades precontractuales, contractuales o post-contractuales y en general para ser tratados conforme a las finalidades incorporadas en la Política de Tratamiento de la Información
publicada en www.comfamiliarnarino.com y/o en la Calle 16B # 30-53 Parque Infantil, que declaro conocer y estar informado que en ella se presentan los derechos que me asisten como
titular y los canales de atención donde ejercerlos.

4. VALIDACIÓN DE INFORMACIÓN
DECLARO QUE LA INFORMACIÓN PROPORCIONADA EN EL PRESENTE
FORMULARIO Y EN LOS ANEXOS DEL MISMO, ES VERAZ Y PUEDE SER
SUJETA A VERIFICACIÓN POR PARTE DE LA CAJA DE COMPENSACIÓN
FAMILIAR DE NARIÑO. ADEMÁS CONOZCO LAS SANCIONES LEGALES EN
CASO DE FALSEDAD DE LOS DATOS AQUÍ CONTENIDOS.

   FIRMA REPRESENTANTE LEGAL C.C.

3.4. CUENTAS BANCARIAS
NOMBRE ENTIDAD CUENTA No. DIRECCIÓN TELEFONO CIUDAD



04 Material Recreativo

05 Accesorios Fotocopiadora 
06 Accesorios Generales
07 Accesorios Máquinas y Herramientas

01 Elementos de Muebles de Oficina
02 Elementos Ornamentales
03 Formas Continuas

04 Formas Continuas Preimpresas

05 Papel Registradora Cajas

05 Elementos de Seguridad Industrial
06 Ropa Quirúrgica

3 - DOTACIÓN

2 - ASEO

01 Aseo Hogar

03 Aseo Personal

02 Accesorios de Equipos de Cafetería

04 Otros

03 Accesorios de Equipos de Computo

01 Disfraces y Trajes Típicos
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02 Elementos de Dotación Deportiva

01 Implementos Deportivos
02 Instrumentos Musicales
03 Insumos Químicos para Piscinas

01 Bolsas Plásticas

03 Pinceles

02 Cartón
03 Productos Cerámicos
04 Vidrios
05 Otros

01 Cerámicas
02 Pinturas

06 Señalización

04 Material Didáctico

02 Material Preimpreso

07 Otros

05 Publicidad Exterior 04 Patinas
07 Otros

04 Prensa

01 Material Audiovisual

01 Juguetería

05 Otros

07 Otros

12 - TEXTILES Y 
CONFECCIONES

06 Papelería en General
07 Papelería Impresa
08 Sellos
09 Software, Programas y Licencias

04 Elementos de Dotación de Vestido

03 Ferretería en General

10 Otros

02 Llantas
03 Lubricantes
04 Repuestos y Partes

05 Otros

8 - PUBLICIDAD

13 - 
CACHARRERÍA

6 - PLÁSTICOS, 
CARTÓN Y 

VIDRIO

05 Tuberías y Accesorios
06 Válvulas y Grifos

03 Lencería

4 - FERRETERÍA / 
ELÉCTRICOS / 
JARDINERÍA

01 Elementos Construcción (Triturado, 
arena, ladrillo, etc.)
02 Elementos Jardinería (Abono, Plantas, 
fertilizantes, insecticidas, etc)

04 Material Eléctrico

03 Material POP

TABLA DE CLASIFICACIÓN

CATEGORÍA A: ELEMENTOS DE CONSUMO
MARQUE CON UNA X EL PRODUCTO O SERVICIO QUE OFRECE

GRUPO SUBGRUPO GRUPO SUBGRUPO

1 - ALIMENTOS Y 
BEBIDAS

01 Abarrotes

06 Frescos Industriales 2 (Granos, Panela)

02 Bebidas

04 Confitería

05 Frescos Industriales 1 (Helados, Pollos, 
Carnes frías, Arepas, Huevos, Mantequilla)

03 Cafetería

14 - MATERIALES 
PARA ARTE

10 Tintas / Cintas / Toners
11 Útiles de Oficina

04 Mantelería

05 Otros

ANEXO 1

01 Combustible

7 - VEHÍCULOS

9 - RECREACIÓN 
/ DEPORTES

10 - REPUESTOS

04 Accesorios de Equipos de 
Comunicación, Celular, Teléfono

11 - 
SUMINISTROS Y 
ACCESORIOS DE 

OFICINA

01 Telas
02 Materiales para Confección

07 Licores y Cigarrillos

05 Material Didáctico – Pedagógico

07 Otros

02 Aseo Institucional

01 Accesorios Bombas

08 Accesorios Plantas Eléctricas

07 Otros

09 Accesorios  Vehículos

12 Otros

02 Papelería
03 Cristalería

08 Otros

06 Trofeos / Placas / Medallas

03 Elementos de Dotación de Calzado
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CATEGORÍA C: SERVICIOS
MARQUE CON UNA X EL PRODUCTO O SERVICIO QUE OFRECE

GRUPO SUBGRUPO

2 - ARTES 
GRÁFICAS / 
PUBLICIDAD

01 Carnetización
02 Copiado
03 Impresión
04 Litografía
05 Publicidad (Radial, Prensa, Audiovisual, 
etc)
06 Publicidad Exterior
07 Señalización
08 Otros

05 Neveras / Refrigeradores 3 - INMUEBLES Y 
BIEN RAIZ

01 Edificios

05 Lencería (Cortinas, Manteles, etc)
05 Elementos de Seguridad Industrial 06 Muebles Cafetería y Piscina (Sillas 

Plásticas, etc)

11 Equipos Médicos

07 Equipos Amplificación 07 Muebles Hospitalarios
08 Equipos Computo (PC’s, Portátiles, 
Impresoras, Scanner, etc)

06 Elementos de Vigilancia y Seguridad

23 Material Odontológico
02 Equipo de Fotografía y Video 24 Plantas Eléctricas
03 Estufas / Hornos Microondas 25 UPS / Estabilizadores

06 Ventiladores 02 Terrenos
07 Otros 03 Otros

11 Otros
13 Equipos Oficina (Teléfono, Fax, 
Calculadora, etc)

26 Otros

22 Material Médico – Quirúrgico

TABLA DE CLASIFICACIÓN

4 - MUEBLES Y 
ENSERES

01 Dispensadores
02 Divisiones Modulares

02 Cableado de Datos / Redes 03 Enseres
03 Cajas Registradoras

04 Estantería / Lockers / Archivos Rodantes

09 Equipos Comunicación

04 Elementos de Medición / Balanzas y 
Basculas

5 - RECREACIÓN 
/ EDUCACIÓN

01 Juegos Infantiles (Columpios, 
Resbaladeros, etc)

16 Equipos Regulación 05 Otros

08 Muebles para Hogar (Camas, 
Comedores, etc)

12 Equipos Odontológicos

14 Equipos Piscina 02 Libros – Material Bibliográfico
15 Equipos Proyección (Proyectores de 
Acetato, Video Beams)

03 Piscinas

CATEGORÍA B: ACTIVOS FIJOS
MARQUE CON UNA X EL PRODUCTO O SERVICIO QUE OFRECE

GRUPO SUBGRUPO GRUPO SUBGRUPO

2 - EQUIPOS Y 
MAQUINARIA

01 Bombas, Electrobombas, Motobombas

09 Muebles para Instituciones Educativas
10 Equipos Jardinería 10 Muebles para Oficina (Escritorios, 

Archivadores, etc)

04 Toboganes

05 Otros

6 - VEHÍCULOS

01 Automóviles
18 Fotocopiadoras 02 Camperos
19 Herramientas 03 Motos
20 Instrumental 04 Tractores
21 Maquinaria y Equipos Industriales

17 Extintores

1 - ELECTRODO-
MESTICOS

01 Equipo Audiovisual (TV, VHS, DVD, 
Grabadora, etc) 2 - EQUIPOS Y 

MAQUINARIA 
(Continuación)

04 Lavadora / Secadora



1. 

2.

3. 

4. 

5.

6.

7.

8.

9.

10. Los elementos de protección personal estan certificados y cumplen con las normas establecidas.

N/ANOSIDOCUMENTOS GENERALES

Formato de Inhabilidades e Incompatibilidades.
Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del Representante legal o  cédula de extranjería y pasaporte, cuando sea 
el caso.

Certificado (Original) de Registro Mercantil expedido por la Cámara de Comercio y/o Certificación de  Existencia y 
Representación Legal. Vigencia mínima de tres (3) meses contados a partir de la fecha de la inscripción.
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DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR AL FORMULARIO

Formulario de Inscripción al Registro de Proveedores.

Fotocopia de Certificaciones de Sistemas de Gestión obtenidas ( Certificado de Gestión de Calidad, ambiental, 
SIG, etc).

Certificación bancaria vigente.

Fotocopia de la Resolución respectiva, en caso de ser Autorretenedores o Grandes Contribuyentes.

Certificaciones de reconocimiento ambiental de de sus productos o servicios.

Fotocopia del Registro Único Tributario (R.U.T) Vigente, generado durante el  ultimo año a la inscripción del 
proveedor.



DILIGENCIAR ESTE FORMATO SI SUS PRODUCTOS PERTENECEN A ALGUNA DE ESTAS CATEGORIAS

Entregar certificación de bajo  consumo energético

No Cumple 

ID
CATEGORIA B

DOCUMENTOS REQUERIDOS SI

DOCUMENTOS REQUERIDOS SI NO

CATEGORIA Según tabla de Clasificación Anexo 1

Evaluación del Proveedor Cumple 

Justificación de la Evaluación de Criterios Ambientales 

9 2 - EQUIPOS Y 
MAQUINARIA

08. Equipos Computo (PC’s, Portátiles,
Impresoras, Scanner, etc)

Entregar certificación de bajo consumo energético
18. Fotocopiadoras

21. Maquinaria y Equipos Industriales

8 1 - ELECTRODO-
MESTICOS

01. Equipo Audiovisual (TV, VHS, DVD,
Grabadora, etc)
02. Equipo de Fotografía y Video

04. Lavadora / Secadora

05. Neveras / Refrigeradores

06. Ventiladores

NO
GRUPO SUBGRUPO

7
11 - 
SUMINISTROS Y 
ACCESORIOS DE 

06. Papelería en General Ficha técnica papel

6 9 - RECREACIÓN 
/ DEPORTES 03. Insumos Químicos para Piscinas

Catálogo de productos

Fichas técnicas

2 2 - ASEO 02. Aseo Institucional Catálogo de productos, anexar hoja de seguridad 
antes de la compra del producto

5 7 - VEHÍCULOS 03. Lubricantes Catálogo de productos 

4
4 - FERRETERÍA / 
ELÉCTRICOS / 
JARDINERÍA

02. Elementos Jardinería (Abono, Plantas,
fertilizantes, insecticidas, etc) Catálogo de productos 

ID
CATEGORIA A

GRUPO SUBGRUPO

3
4 - FERRETERÍA / 
ELÉCTRICOS / 
JARDINERÍA

01. Elementos Construcción (Triturado, arena,
ladrillo, etc.) Licencia ambiental de la cantera de extracción

Espacio exclusivo para oficina de Compras y Negociaciones Internas
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ANEXO 3
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1 1 - ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 03. Cafetería Catálogo de productos 

DOCUMENTOS ESPECÍFICOS PARA PRODUCTOS DE LINEA VERDE 


